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KUJAWSKA SZKOŁA WYŻSZA
WE WŁOCŁAWKU

WYDZIAŁ NAUK PEDAGOGICZNYCH
Regulamin

PRAKTYK PEDAGOGICZNYCH

Dla Słuchaczy Studiów Podyplomowych
Kierunek:  Przygotowanie Pedagogiczne
Uchwalony przez Radę Wydziału Nauk Pedagogicznych w dniu 09.02.2012 roku,
       ze zmianami uchwalonymi przez Radę Wydziału Nauk Pedagogicznych w dniu 

       22.09.2015 roku
WŁOCŁAWEK 2012
Rozdział I   Ustalenia ogólne
1.Niniejszy Regulamin określa zasady i tryb odbywania oraz zaliczenia praktyk         
   wynikających z planów studiów zgodnie z Regulaminem Studiów Podyplomowych 
   Kujawskiej Szkoły Wyższej we Włocławku, z 2010 roku.
2. Regulamin wchodzi w życie z dniem jego uchwalenia.

II Regulamin praktyk pedagogicznych dla studentów studiów podyplomowych kierunku    

    Przygotowanie Pedagogiczne
1. Realizacja praktyk pedagogicznych dotyczy studiów podyplomowych kierunku  
    Przygotowanie Pedagogiczne        
2. Praktyki stanowią integralną część kształcenia w Kujawskiej Szkoły Wyższej we 
    Włocławku na Wydziale  Nauk Pedagogicznych  i do jej odbycia zobowiązani są wszyscy 
    słuchacze studiów podyplomowych na kierunku Przygotowanie Pedagogiczne.
3. Praktyki pedagogiczne odbywają się w czasie 2-semestralnego toku kształcenia na studiach               
    podyplomowych trwających 3 semestry.
4.Słuchacz ma prawo do samodzielnego wyboru miejsca i czasu odbywania praktyki zgodnie      

   z  kierunkiem studiów.
5. Słuchacz ma prawo do odbycia praktyki w dwóch miejscach , pod warunkiem uzyskania 
    niezbędnych dokumentów świadczących o zrealizowaniu całości praktyki. 
6. Na realizację praktyk przeznacza się 150 godzin dydaktycznych w czasie 3-semestralnego 
    toku kształcenia, w tym 50 godzin, które są hospitowane przez słuchacza i 100 godzin 
    przeprowadzonych samodzielnie.
7.Praktyki słuchaczowi zalicza kierownik studiów podyplomowych wraz z wpisem do 
   indeksu po dostarczeniu całej niezbędnej dokumentacji.
8. Kierownik studiów podyplomowych  może nie zaliczyć praktyki, jeżeli słuchacz nie spełnił 
    ustalonych warunków jej odbycia.
 9. Słuchacze pracujący w okresie realizacji praktyk w zawodzie bezpośrednio związanym z 
     kierunkiem studiów, mogą być zwolnieni z praktyk ogólnopedagogicznych za zgodą 
     kierownika studiów podyplomowych i za okazaniem stosownego zaświadczenia z miejsca 
     pracy. Słuchacze ci są jednak  zobowiązani do  prowadzenia Dziennika Praktyk oraz 
     gromadzenia scenariuszy z przeprowadzonych zajęć w liczbie określonej w punkcie 6 
     Regulaminu Praktyk Pedagogicznych.
10. Słuchacz przed udaniem się na praktykę zobowiązany jest zapoznać się szczegółowo z 
      regulaminem i programem  praktyk.
11. Za prawidłowy przebieg praktyk odpowiada kierownik studiów podyplomowych na 
      Wydziale Nauk pedagogicznych KSW we Włocławku. 

III Program praktyk ogólnopedagogicznych

Treści programowe praktyk ogólnopedagogicznych związane są z realizacją podstawowych przedmiotów pedagogicznych i psychologicznych. Uwzględnione być powinny także podstawowe zasady organizacji funkcjonowania systemu edukacji w Polsce, to jest Ustawa o Systemie Oświaty z 7 września 1991, Rozporządzenie MEN z dnia 30 maja 2014 roku zmieniające Rozporządzenie w sprawie podstawy programowej wychowania przedszkolnego oraz kształcenia ogólnego w poszczególnych typach szkół (Dziennik Ustaw RP z 18 czerwca 2014 roku, pozycja 803) oraz Rozporządzenie Ministerstwa Nauki i szkolnictwa Wyższego z dnia 17 stycznia 2012 roku w sprawie standardów kształcenia przygotowującego do wykonywania zawodu nauczyciela (Dziennik Ustaw RP z 6 lutego 2012 roku, pozycja 131).

1. Uwagi wstępne

1.1.W ramach praktyki ogólnopedagogicznej, w toku hospitacji powinno wystąpić 
       rozpoznanie infrastruktury materialnej danej placówki, w której realizowana jest praktyka 
       oraz jej działalności dydaktycznej, wychowawczej i opiekuńczej.

Może to dotyczyć : przedszkoli,  szkół o różnych szczeblach kształcenia i różnych typów     (publiczne, niepubliczne, specjalne), placówek o  działalności opiekuńczo- wychowawczej i edukacyjnej ( m.in. poradnie psychologiczno- pedagogiczne, specjalne zakłady wychowawcze, centra kształcenia ustawicznego i placówki opieki społecznej). 
1.2.W przypadku godzin hospitowanych można uwzględnić niektóre czynności asystenckie

       słuchaczy- praktykantów.
2. Cele praktyki
  2.1. Praktyka ogólnopedagogiczna ma na celu zapoznanie słuchaczy z charakterem pracy 
         różnych placówek, instytucji, które realizują zadania zgodne z kierunkiem 
         Przygotowanie Pedagogiczne prowadzonym na studiach podyplomowych. 
  2.2. Ma zapewnić konfrontację i uogólnienie zdobytej wiedzy z zakresu przedmiotów 
          pedagogicznych i psychologicznych na kierunku Przygotowanie Pedagogiczne.
 2.3. Ma pomóc w zdobyciu sprawności i umiejętności praktycznych, które będą mogły być 
       wykorzystane w przyszłej pracy słuchacza.
         3. Zadania praktyki
W ramach praktyk ogólnopedagogicznych słuchacze powinni wykonać następujące 
  zadania:

   3.1.Zapoznać się z charakterem pracy w placówkach opiekuńczo- wychowawczych i 
         dydaktycznych.
   3.2.Zapoznać się ze strukturą organizacyjną placówek, instytucji, w których słuchacz 
         odbywa praktykę;
  3.3. Poznać sposoby realizacji treści programowych w placówkach, w których słuchacz 
         odbywa praktykę;
   3.4. Zapoznać się z obowiązkami i zadaniami pracowników w placówkach, instytucjach, w 
         których słuchacz odbywa praktykę;
   3.5.  Poznać specyficzną rolę jaką odgrywa dana placówka, instytucja;
   3.6. Zapoznać się z instytucjami i środowiskami współpracującymi i wspomagającymi 
          macierzystą placówkę;
   3.7. Wdrażać się do stosowania zdobytej wiedzy pedagogicznej;
   3.8. Towarzyszyć pracownikom danej placówki, instytucji przy wykonywaniu przez nich 
        zadań;
  3.9. Zapoznać się z podstawową dokumentacją, jaka znajduje się w placówce, w której 
          słuchacz odbywa praktykę.

 4. Obowiązki słuchaczy studiów podyplomowych na  kierunku Przygotowanie 

          Pedagogiczne
Słuchacze odbywający praktykę ogólnopedagogiczną w liczbie 150 godzin 
 zobowiązani są do:

4.1. zapoznania się z programem praktyk oraz jego pełnego wykonania;
 4.2.zgłoszenia się do instytucji, placówek, w których słuchacz odbywa praktykę w terminie 
       wyznaczonym przez osobę kierującą daną placówką, instytucją lub przez Uczelnię;
  4.3.przebywania na terenie instytucji, placówki od rozpoczęcia praktyki do jej zakończenia 
        w czasie i godzinach wyznaczonych przez dyrektora danej placówki, instytucji;
4.4. prowadzenia systematycznie Dziennika Praktyk z przedstawieniem w 
       nim własnych uwag i spostrzeżeń;
4.5. przygotowywania scenariuszy z hospitowanych zajęć i prowadzonych samodzielnie, 
      które stanowić będą oddzielny zeszyt praktyk;
4.6. dopilnowania potwierdzenia odbytych praktyk ogólnopedagogicznych w danej placówce 
       przez bezpośredniego opiekuna i dyrektora instytucji;
4.7. sumiennego wykonywanie poleceń opiekuna lub dyrektora placówki, instytucji;
4.8. wykazywania nienagannej postawy oraz przestrzeganie przepisów i dyscypliny pracy 
       obowiązującej wszystkich pracowników w placówce, instytucji, w której słuchacz 
       odbywa praktykę;
4.9. złożenia bezpośrednio po zakończeniu praktyki Dziennika Praktyk wraz z indeksem do 
       Działu  Dydaktyki KSW we Włocławku.

5. Organizacja praktyki - liczba godzin oraz forma i termin realizacji

  Za prawidłowy przebieg praktyki ogólnopedagogicznej odpowiada kierownik studiów podyplomowych Wydziału Nauk Pedagogicznych KSW we Włocławku. 

  W czasie całego toku kształcenia słuchacz zobowiązany jest odbyć praktykę w liczbie 150 godzin dydaktycznych, w tym: 50 godzin hospitowanych przez studenta i 100 godzin przeprowadzonych samodzielnie. Praktykę słuchacze odbywają w II i III semestrze studiów. W każdym z nich, słuchacz ma obowiązek odbycia 75 godzin praktyki, w tym: 50 godzin prowadzonych samodzielnie i 25 godzin hospitowanych. Po każdym semestrze musi nastąpić zaliczenie praktyk u kierownika studiów podyplomowych. 
W przypadku słuchaczy, którzy legitymują się ukończonymi studiami licencjackimi lub inżynierskimi, praktyki muszą odbywać się wyłącznie w szkole podstawowej lub przedszkolu. W przypadku ukończenia studiów magisterskich, praktyki można odbyć również w innych placówkach, których wykaz znajduje się w punkcie 7 regulaminu. 

Całość praktyk musi zostać zaliczona przez kierownika studiów podyplomowych przed zakończeniem 3-ciego semestru kształcenia. Do tego czasu słuchacz ma obowiązek złożyć kompletny Dziennik Praktyk oraz scenariusze z hospitowanych i prowadzonych przez siebie zajęć do zaliczenia. Jeśli słuchacz spełnił ustalone warunki odbycia praktyki i jej udokumentowania, ostatecznego zaliczenia i wpisu do indeksu dokonuje kierownik studiów podyplomowych Wydziału Nauk Pedagogicznych KSW we Włocławku. 

6. Dokumentacja i zaliczenie praktyki  ogólnopedagogicznej
  Podstawą zaliczenia praktyki jest właściwie prowadzony Dziennik Praktyk, który należy pobrać ze strony internetowej KSW we Włocławku ( zakładka: Studia Podyplomowe). W Dzienniku Praktyk powinno znajdować się:
  - potwierdzenie odbycia praktyki w wymaganej liczbie godzin przez dyrektora placówki;
  - tygodniowy plan zajęć z wyszczególnieniem tematyki codziennych hospitowanych i 

    prowadzonych zajęć;  

  - opinia bezpośredniego przełożonego, u którego słuchacz odbywał praktykę;

  - własne uwagi, spostrzeżenia i wnioski;

  - literatura wykorzystana na potrzeby prowadzonych praktyk.

 Oprócz Dziennika Praktyk do zaliczenia należy przedstawić scenariusze zajęć hospitowanych i przeprowadzonych samodzielnie zgodnie z liczbą godzin praktyki. Scenariusze winny być opracowane według wzorów dołączonych do niniejszego regulaminu i powinny stanowić oddzielny zeszyt praktyk. 
7. Wykaz przykładowych instytucji, w których słuchacze mogą odbywać praktyki:
Przykładowe placówki, w których słuchacze mający ukończone studia magisterskie mogą odbywać praktyki ogólnopedagogiczne :
- Biuro Pełnomocnika Urzędu Miejskiego do spraw Osób Niepełnosprawnych;
- Bursy szkolne;
- Centra Kształcenia Ustawicznego;
- Domy Dziecka;
- Domy Dziecka dla Dzieci Niepełnosprawnych;
- Domy Małego Dziecka;
- Gabinety pedagoga szkolnego;
- Gimnazja;
- Internaty;
- Internaty przy Ośrodkach Szkolno-Wychowawczych;
- Młodzieżowe Ośrodki Wychowawcze;
- Ośrodki kuratorskie dla nieletnich i dorosłych;
- Ośrodki Szkolno- Wychowawcze;
- Ośrodki terapeutyczne;
- Placówki Opiekuńczo-Wychowawcze;
- Policyjne Izby Dziecka;
- Przedszkola integracyjne publiczne i niepubliczne;
- Schroniska dla nieletnich;
- Szkoły integracyjne;
- Szkoły podstawowe, gimnazjalne, niektóre zawodowe i licealne bez względu na typ.    

  (publiczne i niepubliczne)
- Szkoły specjalne

- Świetlice i kluby osiedlowe

- Świetlice socjoterapeutyczne

- Świetlice środowiskowe

- Świetlice terapeutyczne

- Świetlice wychowawcze.
                                Opracowanie Regulaminu Praktyk Ogólnopedagogicznych dla studiów 
                                 podyplomowych, kierunek Przygotowanie pedagogiczne: 
                                 kierownik studiów podyplomowych,  dr Renata Brzezińska
ZAŁĄCZNIK NR 1.  ZAGADNIENIA WSTĘPNE
- zapoznanie się ze strukturą organizacyjną i zasadami funkcjonowania placówki, w której    

   odbywa się praktykę;

- poznanie specyfiki danej placówki oraz sposobów realizacji treści programowych

- zapoznanie z podstawową dokumentacją placówki

	Data
	Liczba godzin
	Wykonane zadania

	
	
	


Uwagi i spostrzeżenia:

Potwierdzenie nauczyciela prowadzącego:
ZAŁĄCZNIK NR 2.    HOSPITACJA LEKCJI (ZAJĘCIA)

DATA……………….

KLASA………….

MIEJSCE LEKCJI (ZAJĘCIA)…………………

NAUCZYCIEL PROWADZĄCY………………………..
TEMAT LEKCJI (ZAJĘCIA)*…………………………….

CELE LEKCJI (ZAJĘCIA) ogólne…………………………….   

METODY………………………………………….

POMOCE DYDAKTYCZNE…………………………..

PRZEBIEG LEKCJI(ZAJĘCIA):
	Tok lekcji
	Zadania nauczyciela
	Zadania ucznia
	Cele operacyjne
	Wskazówki organizacyjno-metodyczne**

	
	
	
	
	


Uwagi i spostrzeżenia: 
Potwierdzenie nauczyciela prowadzącego: 

* W przypadku odbywania praktyki w klasach I-III, należy podać temat tygodnia i temat dnia
** W przypadku odbywania praktyki szkolnej w klasach I-III, w rubryce ,,wskazówki    organizacyjno- metodyczne” należy podać rodzaj (obszar) aktywności edukacyjnej
ZAŁĄCZNIK NR 3. CZYNNOŚCI ASYSTENCKIE

DATA………………………

KLASA…………………………..

MIEJSCE LEKCJI (ZAJĘĆ)…………………………..

NAUCZYCIEL PROWADZĄCY…………………….

TEMAT LEKCJI (ZAJĘCIA)…………………………

CELE LEKCJI (ZAJĘCIA)………………………..

METODY…………………………………………….

POMOCE DYDAKTYCZNE………………………….
	Tok lekcji (zajęcia) 
	Zadania
	Czas trwania
	Wskazówki organizacyjno-metodyczne

	
	
	
	


Podpis osoby prowadzącej:
ZAŁĄCZNIK NR 4.  SCENARIUSZ  LEKCJI (ZAJĘĆ) 
DATA…………………..

KLASA…………………

MIEJSCE LEKCJI (ZAJĘĆ)……………………….

TEMAT LEKCJI (ZAJĘCIA) *……………………

CELE LEKCJI (ZAJĘCIA) ogólne………………..
METODY………………………….

POMOCE DYDAKTYCZNE……………………………….
ZAPIS W DZIENNIKU LEKCYJNYM (DZIENNIKU ZAJĘĆ)…………………….
PRZEBIEG ZAJĘĆ:

	Tok lekcji (zajęć)
	Zadania nauczyciela
	Zadania ucznia
	Cele operacyjne
	Wskazówki organizacyjno-metodyczne**

	
	
	
	
	


Podpis osoby prowadzącej 


     
Potwierdzenie nauczyciela opiekuna
*W przypadku odbywania praktyki w klasach I-III należy podać temat tygodnia i temat dnia

**W przypadku odbywania praktyki szkolnej w klasach I-III, w rubryce ,,wskazówki    organizacyjno- metodyczne” należy podać rodzaj (obszar) aktywności edukacyjnej
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